
Guida per la registrazione di una riunione in Teams 

PASSO 1). Pianificare la riunione in teams 

 

 

PASSO 2). Visualizzare i dettagli della riunione 

 

 

 



PASSO 3). Aprire le opzioni riunione 

 

 

PASSO 4). Settare le opzioni come indicato e salvare 
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PASSO 5). Cliccare sulla riunione per avviarla 

 

 

 

 



 

 

PASSO 6). Registrazione in corso e arresto 
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