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TUTORIAL PER L’ATTIVAZIONE DELL’ACCOUNT MICROSOFT TEAMS
E PER L’ACCESSO ALLA CLASSE VIRTUALE

Il corso si svolgera a distanza tramite classe virtuale e in video conferenza per le lezioni sincrone.
Sara utilizzata la piattaforma TEAMS di Microsoft. Pertanto, & necessario attivare I'account al
seguente indirizzo: http://www.office.com, seguendo le seguenti istruzioni:

>>>> In alto a destra “accedi con li tuo account”

>> Inserire le credenziali ricevute (login e password)

>> Cliccare “rimanere connessi” (per ridurre il numero di volte in cui viene richiesto I'accesso)
>> Scorrere il tutorial fino alla fine

>> Dal menu laterale di sinistra o dai nove puntini in alto a sinistra cliccare su “TEAMS”

>> A questo punto chiedera di scaricare ’APP desktop o continuare a navigare tramite
browser. (L’applicazione sicuramente € comodo per le successive connessioni).

>> Troverai i corsi a cui sei iscritto.

Se hai chiesto piu corsi dovrai accedere sempre con le stesse.
Di seguito i vari passaggi da seguire:

Dal browser (preferibilmente Microsoft Edge) visita il sito http://www.office.com
_e clicca su accedi
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Formazione remota nell'istruzione. Altre informazioni >

Benvenuto in Office

Il posto ideale in cui creare, comunicare, collaborare e
lavorare in modo efficiente

Ottieni Office

Iscriviti alla versione gratuita di Office >



Inserire login e password, ricevute dal Polo Formativo Ferraris
( c.cognome.nome@itiferraris.edu.it )

B8 Microsoft

Accedi

studenteprova@itiferraris.edu.it]

Se non si ha un account, fare clic qui per crearne uno.
Problemi di accesso all'account?

Opzioni di accesso

Come nell’esempio

.
& Microsoft BE Microsoft

Accedi

< studenteprova@itiferraris.edu.it

Posta elettronica, telefono o Skype

Immettere la password

Se non si ha un account, fare clic qui per crearne uno.

Problemi di accesso all'account?

Ho dimenticato la password
Opzioni di accesso




Ti verra chiesto di modificare la password

B% Microsoft

studenteprova@itiferraris.edu.it

Aggiorna password

E necessario aggiornare la password perché questo
e il primo accesso o perché la password & scaduta.

Password corrente

Nuova password

Conferma password

Clicca su rimanere connesso

B® Microsoft

studenteprova@itiferraris.edu.it

Rimanere connessi?

Eseguire questa operazione per ridurre il numero di
volte in cui viene richiesto |'accesso.

Non visualizzare pil questo messaggio

o I



Scorrere il tutorial fino alla fine e alla fine del tutorial ti chiedera di scaricare I’Applicazione
desktop oppure continuare ad utilizzare il browser (consiglio di scaricare I’APP per gestire
meglio i corsi).
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Benvenuto, Studente Scarica |'applicazione desktop di
lascia che Office 365 ti aiuti a Teams per migliorare la

completare il lavoro in classe connessione.
cscses
Utilizza I'app Web

>> Dal menu laterale di sinistra o dai nove puntini in alto a sinistra trovi tutte le
applicazioni Microsoft e da queste cliccare su “TEAMS” per accedere ai corsi
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A questo punto vedrai tutti i corsi a cui sei iscritto.

Attenzione: che se seiiscritto a piu corsi, le credenziali sono sempre le stesse. Utilizza sempre
quelle e dal pannello Teams vedrai tutti i corsi a cui partecipare. (se non vedi subito tutti i corsi,
attendi prima di scriverci, stiamo lavorando per attivarli tutti. Consulta il calendario delle lezioni in
modo da sapere quando inizia il tuo corso — www.itiferrarisformazione.edu.it/ambito13.html )

Team 3 28" Unisciti a un team o creane uno

Classe demo 2 (test silvia)

v | tuoi team

Una volta entrato in un corso puoi comunicare col tutor o coi gli altri corsisti direttamente dalla
bacheca cliccando su nuova conversazione.

< Tuttii team Generale Post File altre5 v ©Team ¢ Awiariunione v (D) e+
3 dicembre 2020
CT ss Silvia Selvaggi  03/12/20 09:17
& E stata aggiunta una nuova scheda nella parte superiore di questo canale. Ecco il collegamento.
Classe demo 2 (test silv... - Raccolta documenti (EdVic)
Generale & Rispondi
Canale (test)

Silvia Selvaggi  03/12/20 09:47

ss E stata aggiunta una nuova scheda nella parte superiore di questo canale. Ecco il collegamento.
Selvaggi Point
<« Rispondi
Oggi
sp Studente Prova 12:57
Prova conversazione in bacheca

<« Rispondi

[& Nuova conversazione




Il link alla video lezione sara inserito direttamente nella piattaforma in corrispondenza di ogni
lezione. In Teams si chiama “Riunione”; bastera cliccare e collegarsi alla video lezione.
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CT p 12:57
SP@ sazione in bacheca

Classe demo 2 (test silv... -

Silvia Selvaggi  15:49

Generale - -
ss Ha pianificato una riunione

Canale (test)

Lezione 1 - (FaD in sincrono)

mercoledi 20 gennaio 2021 @ 16:00

<« Rispondi



